
个体工商户设立登记网上办照操作指南

第一步：打开“浙江政务服务网”（网址：http://www.zjzwfw.gov.cn），找到“浙江企

业在线”的“我要办企业”进入“浙江省企业登记全程电子化平台”，或者直接打开“浙江

省企业登记全程电子化平台”（网址： http://gswsdj.zjzwfw.gov.cn/），注册账号并登录，

已注册“浙里办”APP 账号并完成实名认证的可直接使用“浙里办”APP 扫码登录或短信

验证码登录。（选择“个人用户登录”即可）

下图为老版“浙江企业在线”界面

下图为新版“浙江企业在线”界面



第二步：选择“我要企业开办”。

第三步：选择“我没有名称”的“企业开办”，点击“我已阅读”进入下一步。



第四步：根据实际需要进行选择，点击“下一步”，显示名称查重通过，选择“可申报，列

为申报名称”，点击“下一步”后进入下一环节。（确定拟设立市场主体所在地，市场主体

类型选择“个体户”，不取名称不取字号的勾选“无字号”）



第五步：根据实际情况填写个体工商户基本信息，带*号为必填项。

第六步：点击“点击添加经营范围规范表述”选择所需经营范围，添加完毕后点击“生成结

果”。



第七步：如实填写个体工商户经营场所信息，带*号为必填项，勾选“我已阅读《住所申报

承诺制规定》”，“保存”并进入“下一步”。



第八步：完善经营者、财务人员和联络人员信息，如实填写人员相关信息，带*号为必填项，

“保存”并进入“下一步”。

提示：

1) 按照样例上传身份证正反面照片，系统会自动识别人员身份信息；

2) 填写正确的移动电话，点击“获取验证码”并输入验证码；

3) 经营者兼任财务人员与联络人员的勾选“是否兼任其他职务”的职务选项，即可快速导

入人员信息。



第九步：确认公章刻制信息，按需填写银行金融贷服务、银行开户、申领发票、社保登记、

医疗保险参保登记等信息，“保存”并进入“下一步”。（个体工商户无需刻制公章的，勾

选“否”）



第十步：无“多证合一”事项，可直接“下一步”。（涉及“多证合一”的按需选填）



第十一步：完善代理人信息，点击“保存”并“下一步”。

若不方便现场领取纸质营业执照，可填写营业执照寄递服务信息，市场监管部门会在办结后

尽快安排邮寄。



第十二步：上传所需文件材料照片，“保存”并进入“下一步”。

第十三步：材料填写确认无误后，勾选“我已阅读”并“提交”。

第十四步：市场监管部门材料预审通过后，系统会自动推送一条手机短信告知申请人。

系统会自动给需要电子签名的相关人员推送一条手机短信，您可以根据短信提示内容打开链

接进行电子签名，也可以通过手机“浙里办”APP 搜索“市场监管业务办理”或者通过“支

付宝”APP 搜索“浙里办”，打开并搜索“市场监管业务办理”完成电子签名。



第十五步：收到执照办理成功的短信后，请使用“微信”或“支付宝”扫码下载电子营业执

照。（使用“微信”或“支付宝”直接搜索“电子营业执照”小程序也可进行下载）


