[bookmark: _GoBack]附件1
授权委托书（样本）
委托人：    镇（街道）   小区   幢    单元    位业主（名单附后）。
受委托人：       等      位业主代表作为实施小组。
	序号
	姓  名
	身份证号
	房号
	联系电话
	签名（加盖手印）

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 


申请对象代表人：
	序号
	姓  名
	身份证号
	房号
	联系电话
	签名（加盖手印）

	1
	 
	 
	 
	 
	 


 委托事项：
    镇（街道）   小区   幢    单元加装电梯事宜，委托人特委托受委托人办理相关手续。
委托权限：一般授权（或特别授权），包括代为提交申请、委托设计、公示征求意见、与业主进行协调、代为领取相关审批文书等。


年   月   日
注：授权委托书签订，应根据《中华人民共和国物权法》七十六条规定执行。
委托人名单：
	序号
	姓  名
	身份证号
	房号
	联系电话
	签名（加盖手印）

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 



附件2
义乌市既有多层住宅
加装电梯业主意见征询表
业主：
源于广大业主关于加装住宅电梯的意愿，现根据省市既有多层住宅加装电梯工作的相关规定，经业主讨论，拟申请加装住宅电梯。为确保加装电梯工作顺利进行，并在加装电梯期间得到你的支持配合，现特将业主意见征询表送达给您，请您在仔细阅读后认真填写。
一、加装电梯
1.是否同意加装电梯的意见
	业主（产权人）
	
	地址
	  镇（街道）  小区  幢  单元  室

	是否同意加装
	是
	
	否
	


注：1.填表人在是否同意加装方案一栏只能用（✓）选择一项，放弃填写的一律视做同意。
    2.业主本人不方便填写的，可由业主委托其他人代填本征询表，但需出具业主委托书和身份证复印件。
二、资金筹措
1.前期建设费用（含设计、土建、电梯、安装和管线迁移等费用）
本工程建设资金采取多渠道筹措方式，经初步测算，总费用约    万元，所在楼栋业主需自筹资金共    万元。
业主自筹费用分摊到户的计算规则为：以整个项目总资金100%为基准，一楼    %、二楼    %、三楼    %、四楼    %、五楼    %、六楼    %、七楼     %。如有不出资的    ，其他楼层按上述计算方式缴付。（不参与出资的，由所有出资的业主平摊。）
具体每户应承担费用：
	楼层
	户数
	每户分摊费用
	合计

	一
	
	
	

	二
	
	
	

	三
	
	
	

	四
	
	
	

	五
	
	
	

	六
	
	
	

	七
	
	
	

	总计：               万元


2.后期费用分摊方案（电费、电梯保养、修理和日常保洁费用等）
日常运行资金初步测算为   元/年，全部由所在楼栋业主承担。分摊到户的计算规则为：以整个费用总资金100%为基准，一楼    、二楼    、三楼    、四楼    、五楼    、六楼    。如有不出资的           ，其他楼层按上述计算方式缴付。（不参与出资的由所有出资的业主平摊。）
具体每户应承担费用：
	楼层
	户数
	每户分摊费用
	合计

	一
	
	
	

	二
	
	
	

	三
	
	
	

	四
	
	
	

	五
	
	
	

	六
	
	
	

	总计：               元/年


3.应补充筹集电梯大修和更新维修基金
根据相关规定，电梯加装后，业主应按物业管理有关维修资金筹集的相关规定，补充筹集或再次筹集维修资金，每平方米维修资金不得少于每平方米建筑面积成本价的%，按现行公有住房出售的成本价每平方米建筑面积元计，本栋每平方米应补充筹集电梯大修和更新的维修资金为每平方米建筑面积的成本价乘以%，即     *     %，为    元/平方米。每户应承担的费用由所有出资业主平摊。
4.是否同意上述前期建设费用、后期日常运营费用、补充筹集电梯大修和维修基金的意见
	业主（产权人）
	
	地址
	路  号   楼   室

	是否同意
	是
	
	否
	





业主签名：
	

义乌市    镇（街道）     小区业主委员会（章）
    年    月    日	






附件3 
义乌市既有多层住宅
加装电梯业主信息汇总表
	序号
	房号
	楼层
	户主
	面积
	（是或否）同意
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	

	总  计
	
	
	
	
	
	
	

	户数比例
	为同意户数/所有户数百分比
	


注：附件1、2、3业主完成后，领取《既有多层住宅加装电梯申请表》主送社区，同时抄送街道。

附件4
义乌市既有多层住宅加装电梯申请表
	申请地址
	

	总层数
	

	该楼总梯数
	
	每梯
总户数
	
	是否有架空层
	

	业主代表
负责人姓名
	
	住房号
	
	联系电话
	

	房屋申请
情况说明
	房屋结构
	
	建成时间
	

	
	申请房屋业主户数同意比例（百分比）
	

	
	资金分摊是否签订协议
	

	
	是否有后续
管理方案
	

	申请提供
材料
	附件：
1.业主代表负责人身份证复印件
2.申请业主授权委托书
3.申请业主委托人名单
4.申请人产权证明复印件
5.义乌市既有多层住宅加装电梯项目协议书
6.义乌市既有多层住宅加装电梯业主意见征询表


附件5
义乌市既有多层住宅加装电梯项目协议书
（范本）
根据国家有关法律法规，本单元相关业主经过友好协商，就本单元加装电梯项目达成如下协议：
一、房屋坐落：本单元相关业主同意在本单元（   镇（街道）  小区    幢    单元）加装载客电梯一部。
二、产权归属：加装电梯后的新增面积，不再另行测绘，不计入各分户业主的产权面积和土地分摊面积，不再办理不动产登记。
三、申请主体：本单元相关业主同意选择以下第  种方式组织实施。
（一）自行实施：业主民主推选出     为本单元加装电梯项总负责人。
（二）委托实施：本单元相关业主经过友好协商，现委托           代为申办加装电梯的有关事宜。
四、业主、电梯项目负责人或委托单位主要职责：
（一）业主主要职责：
应当委托具有相应资质的设计单位根据确定的方案进行施工图设计，应当遵守特种设备监管部门制定的电梯使用、维护和管理办法。
（二）电梯项目负责人或委托单位主要职责：
对电梯加装施工、电梯使用和运营维护在质量安全方面全面承担相应法律法规规定的责任和义务。
五、资金分摊比例：业主承担的建设资金部分和日常维护保养及管理费用按下列办法分摊：
（一）电梯建设总资金暂以    万元估算，各住户的分摊比例按以下办法执行，在完成项目结算后按比例多退少补：
	楼层
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	合计

	占总金额的百分数
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	每户分摊数（万元）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


（二）电梯电费运行费用的分摊办法
	楼层
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	合计

	占总金额的百分数
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	每户分摊数（万元）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


（三）电梯维护费用的分摊办法
	楼层
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	合计

	占总金额的百分数
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	每户分摊数（万元）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


六、电梯投入使用后，除协议提到的有关事项外，其他凡涉及本梯使用的相关事宜，按照现行住宅电梯管理统一办法执行。不尽事宜由本梯业主协商解决。
七、本协议一式2份，每梯项目总负责人或代理单位执1份，所属街道或社区备案1份。本协议书复印至每位业主1份。
八、本协议自签订之日起生效。签约日期   年   月　 日。
九、其他约定：
十、本单元业主（产权人）签名：
	701：
	702：
	703：
	704：

	601：
	602：
	603：
	604：

	501：
	502：
	503：
	504：

	401：
	402：
	403：
	404：

	301：
	302：
	303：
	304：

	201：
	202：
	203：
	204：

	101：
	102：
	103：
	104：




                                          见证单位(盖章): 
                                   年   月   日






注：所有申请业主签订协议后报街道审核

附件6
义乌市既有多层住宅加装电梯
街道初步审核意见表
	申请地址
	
	总层数
	

	业主信息
	


	业主代表信息
	
	联系方式
	

	业主代表身份证号码
	

	审核内容
	是否份符合既有多层住宅加装电梯政策（是或否）：
	

	
	拟加装电梯业主同意比例：
	

	
	有无授权委托书（有或无）：
	

	
	是否有加装电梯资金分摊方案（是或否）：
	

	
	是否有加装电梯协议（是或否）：
	

	
	是否公示（是或否）：
	

	
	是否有书面反对意见（是或否）：
	

	社区意见
	

（社区盖章）
年   月   日

	审核意见
	

（街道盖章）
年   月   日



