
附件3                 
义乌市政务公开标准化规范化试点工作部门职责分工表

	单位名称
	职责分工

	市府办
	负责试点工作的综合协调、组织实施、督促检查、平台保障和其他日常工作

	市委宣传部
	负责组织试点工作的新闻宣传，开设政务公开专栏、专题，积极广泛宣传试点动态、成效；规范“义乌发布”及部门微信、微博管理，增加发布政务公开内容，拓宽政务公开新媒体渠道，制作试点工作总结专题片

	市编办
	指导各单位做好各试点领域涉及的权力清单、责任清单和公共服务事项目录梳理以及各试点工作职责梳理表编制工作

	市财政局
	负责保障试点工作相关经费

	市文广新局
	负责做好图书馆信息公开查阅点建设

	市市场监管局
	负责主动对接国家、省、市标准化部门，协助做好各试点领域政务公开事项标准编制工作

	市档案局
	负责做好市档案馆信息公开查阅点建设

	市行政服务中心
	负责行政服务中心信息公开查阅点建设，指导各镇街行政服务中心、社区便民服务中心、各村信息公开查阅点建设

	市督考办
	负责试点工作的督查考绩

	市保密局
	负责指导监督政务公开的保密审查工作

	市法制办
	按规定落实规范性文件政策解读、重大行政决策程序，指导各单位依法处理信息公开申请

	电政办
	负责智慧政务平台和智慧政务监督体系等试点工作平台建设

	各试点领域

牵头单位
	负责牵头做好各领域具体试点工作

	各试点领域

责任单位
	负责做好各试点领域涉及本单位相关事项的试点任务；负责按照国家、省、市相关文件精神，推进本单位政务公开工作。各镇街还要指导各村（居）做好村（居）务公开工作；负责本级行政服务中心、各社区便民服务中心、各村信息公开查阅点建设
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